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 Abstract: Pengenalan Elemen Komputer dan Pelatihan 
Dasar Microsoft Office merupakan kegiatan pengabdian 
masyarakat yang dilakukan di SD MI Sunan Muria, Desa 
Cilimus. Penelitian ini bertujuan untuk mengidentifikasi 
permasalahan yang dihadapi siswa dan siswi dalam 
mengoperasikan komputer dan menggunakan 
perangkat lunak Microsoft Office. Metode penelitian 
yang digunakan meliputi observasi, wawancara, dan 
analisis dokumen. Hasil penelitian menunjukkan bahwa 
sebagian besar siswa dan siswi menghadapi beberapa 
permasalahan, seperti minimnya pemahaman tentang 
elemen-elemen dasar komputer, kesulitan dalam 
mengoperasikan perangkat lunak Microsoft Office, dan 
kurangnya pelatihan praktis dalam pemanfaatan 
teknologi informasi. Dalam upaya mengatasi 
permasalahan tersebut, program pengenalan elemen 
komputer dan pelatihan dasar Microsoft Office 
dirancang dan diimplementasikan dengan 
menggunakan pendekatan praktikum dan 
pembelajaran berbasis proyek. Evaluasi program 
menunjukkan adanya peningkatan signifikan dalam 
pemahaman siswa dan siswi tentang komputer dan 
perangkat lunak Microsoft Office serta peningkatan 
keterampilan praktis dalam menggunakannya. 
Pengabdian ini diharapkan dapat memberikan 
kontribusi positif dalam meningkatkan literasi digital 
siswa dan siswi serta mempersiapkan mereka untuk 
menghadapi tantangan teknologi di masa depan. 
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PENDAHULUAN  

Perkembangan teknologi informasi dan komunikasi (TIK) yang pesat telah 
memberikan dampak signifikan dalam berbagai aspek kehidupan, termasuk pendidikan. 
Pemanfaatan teknologi dalam proses pembelajaran menjadi semakin penting, karena dapat 
meningkatkan efektivitas dan efisiensi pembelajaran serta membekali siswa dengan 
keterampilan yang relevan dengan dunia kerja modern. Namun, di beberapa daerah 
pedesaan, akses dan pemahaman terhadap teknologi informasi masih menjadi kendala yang 
dihadapi oleh siswa dan siswi. 
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Salah satu contoh daerah tersebut adalah Desa Cilimus, yang terletak di sebuah 
daerah perdesaan di Indonesia. Di SD MI Sunan Muria, merupakan madrasah tingkat 
ibtidaiyah atau sekolah tingkat dasar di Desa Cilimus Kecamatan Teluk Pandan Kabupaten 
Pesawaran Provinsi Lampung Republik Indonesia. Madrasah Ibtidaiyah (MI) Sunan Muria 
Cilimus berada dibawah naungan Yayasan Sunan Muria Cilimus (YSM) yang berdiri sejak 
tahun 1984, siswa dan siswi memiliki keterbatasan dalam mengoperasikan komputer dan 
menggunakan perangkat lunak seperti Microsoft Office. Kurangnya pemahaman tentang 
elemen-elemen dasar komputer serta keterampilan praktis dalam mengoperasikan 
perangkat lunak tersebut menghambat kemampuan mereka dalam memanfaatkan potensi 
teknologi informasi. 

Pengabdian masyarakat yang berfokus pada pengenalan elemen komputer dan 
pelatihan dasar Microsoft Office menjadi penting untuk memberikan pengetahuan dan 
keterampilan dasar kepada siswa dan siswi SD MI Sunan Muria. Pengenalan awal terhadap 
komputer dan perangkat lunak Microsoft Office diharapkan dapat meningkatkan literasi 
digital mereka, membuka peluang baru dalam pembelajaran, serta mempersiapkan mereka 
menghadapi persaingan di era teknologi. 

Pengabdian masyarakat ini bertujuan untuk mengidentifikasi permasalahan yang 
dihadapi siswa dan siswi dalam mengoperasikan komputer dan menggunakan perangkat 
lunak Microsoft Office. Selanjutnya, program pengenalan elemen komputer dan pelatihan 
dasar Microsoft Office akan dirancang dan diimplementasikan sebagai bagian dari upaya 
pengabdian masyarakat. Dalam pengabdian ini, pendekatan praktikum dan pembelajaran 
berbasis proyek akan digunakan untuk memberikan pengalaman praktis kepada siswa dan 
siswi dalam pemanfaatan teknologi informasi. 

Diharapkan melalui pengenalan elemen komputer dan pelatihan dasar Microsoft 
Office ini, siswa dan siswi SD MI Sunan Muria dapat mengembangkan pemahaman dan 
keterampilan dalam penggunaan teknologi informasi, sehingga mereka dapat lebih siap 
menghadapi tantangan di era digital. Selain itu, pengabdian ini diharapkan dapat 
memberikan kontribusi positif dalam peningkatan literasi digital dan pemanfaatan teknologi 
informasi di lingkungan sekolah dan masyarakat sekitarnya. 

 
METODE 
Metode yang dilakukan dalam pengabdian ini meliputi beberapa tahapan sebagai berikut: 
1. Identifikasi Permasalahan: Melalui observasi dan wawancara dengan siswa dan siswi SD 

MI Sunan Muria, permasalahan yang dihadapi dalam pengoperasian komputer dan 
penggunaan perangkat lunak Microsoft Office diidentifikasi. Permasalahan yang muncul 
mencakup minimnya pemahaman tentang komputer dan kesulitan dalam menggunakan 
perangkat lunak. 

2. Perancangan Program Pelatihan: Berdasarkan identifikasi permasalahan, program 
pelatihan akan dirancang. Program ini akan mencakup pengenalan elemen-elemen dasar 
komputer dan pelatihan dasar dalam menggunakan perangkat lunak Microsoft Office. 
Pendekatan praktikum sederhana dan pembelajaran interaktif akan diterapkan. 

 
3. Implementasi Program: Program pelatihan akan dilaksanakan di SD MI Sunan Muria 

dengan melibatkan siswa dan siswi. Materi-materi pengenalan komputer dan pelatihan 
Microsoft Office akan diajarkan melalui presentasi, demonstrasi, dan latihan praktis. 
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Kelompok kecil atau individu mungkin digunakan untuk memaksimalkan partisipasi dan 
pemahaman siswa. 

4. Evaluasi dan Umpan Balik: Setelah pelaksanaan program, akan dilakukan evaluasi untuk 
mengukur efektivitasnya. Tes pengetahuan dan keterampilan dapat digunakan untuk 
mengukur peningkatan pemahaman siswa. Umpan balik dari siswa dan siswi juga akan 
dikumpulkan melalui wawancara atau kuesioner untuk mengevaluasi kepuasan dan 
manfaat yang mereka peroleh dari program. 

5. Penyusunan Laporan: Hasil program akan didokumentasikan dalam bentuk laporan 
pengabdian yang mencakup tujuan program, aktivitas yang dilakukan, hasil evaluasi, dan 
umpan balik siswa. Laporan tersebut akan menjadi sumber informasi yang berharga 
untuk kegiatan pengabdian di masa mendatang dan dapat digunakan sebagai referensi 
oleh pihak terkait. 

 
HASIL 

Peningkatan Pemahaman tentang Komputer: Program Pengenalan Elemen Komputer 
telah berhasil meningkatkan pemahaman siswa dan siswi SD MI Sunan Muria tentang 
elemen-elemen dasar komputer. Melalui materi pengenalan yang disampaikan secara 
sistematis dan interaktif, siswa dan siswi mampu memahami fungsi dan peran komponen-
komponen utama dalam sebuah komputer, seperti CPU, monitor, keyboard, dan mouse. Hasil 
evaluasi tes pengetahuan menunjukkan peningkatan signifikan dalam pemahaman mereka 
setelah mengikuti. Penguasaan Perangkat Lunak Microsoft Office: Pelatihan Dasar Microsoft 
Office telah berhasil meningkatkan penguasaan siswa dan siswi terhadap perangkat lunak 
Microsoft Office, terutama Word, Excel, dan PowerPoint. Melalui sesi praktikum yang 
melibatkan latihan interaktif, siswa dan siswi belajar mengoperasikan perangkat lunak ini 
dengan baik. Evaluasi keterampilan praktis menunjukkan peningkatan signifikan dalam 
kemampuan mereka dalam menggunakannya. 

Peningkatan Keterampilan Praktis: Program ini berhasil meningkatkan keterampilan 
praktis siswa dan siswi dalam mengoperasikan komputer dan perangkat lunak Microsoft 
Office. Mereka mampu mengoperasikan antarmuka pengguna dengan lancar, menggunakan 
tombol pintas secara efektif, mengatur format dokumen dengan tepat, dan menyelesaikan 
tugas-tugas dasar dengan kemampuan yang lebih baik. Observasi langsung menunjukkan 
peningkatan yang nyata dalam keterampilan mereka setelah mengikuti program. 

Peningkatan Literasi Digital: Program ini memberikan kontribusi yang signifikan 
dalam peningkatan literasi digital siswa dan siswi. Mereka menjadi lebih akrab dengan 
terminologi dan konsep-konsep yang terkait dengan teknologi informasi. Hasil survei umpan 
balik menunjukkan bahwa siswa dan siswi telah meningkatkan pemahaman mereka tentang 
istilah-istilah dan konsep-konsep teknologi informasi. 

Peningkatan Minat dan Motivasi: Program ini mampu meningkatkan minat dan 
motivasi siswa dan siswi dalam menggunakan teknologi informasi. Mereka menunjukkan 
minat yang lebih besar dalam mempelajari lebih lanjut tentang komputer dan perangkat 
lunak. Selain itu, siswa dan siswi merasa lebih percaya diri dalam menggunakan teknologi 
informasi dalam kegiatan sehari-hari mereka. 

Berikut beberapa dokumentasi kegiatan yang dilakukan selama pelaksanaan 
pengabdian di kelas SD MI Sunan Muria : 

http://bajangjournal.com/index.php/J-ABDI


 

314 
J-Abdi  
Jurnal Pengabdian Kepada Masyarakat  
Vol.3, No.2, Juli 2023 
 

  ISSN:  2797-9210 (Print) | 2798-2912(Online) http://bajangjournal.com/index.php/J-ABDI  
 

  
Gambar 1. Penjelasan Elemen Komputer 

 

   
Gambar 2. Penjelasan Microsoft Office 

 
DISKUSI  

Pelaksanaan pengabdian program Pengenalan Elemen Komputer dan Pelatihan Dasar 
Microsoft Office pada siswa dan siswi SD MI Sunan Muria di Desa Cilimus telah meningkatkan 
pemahaman dan keterampilan siswa dalam penggunaan teknologi informasi, khususnya 
dalam mengoperasikan komputer dan menggunakan perangkat lunak Microsoft Office. 
Melalui pengenalan elemen komputer, siswa mampu mengidentifikasi dan memahami fungsi 
dari komponen-komponen utama dalam komputer. Selain itu, mereka juga mengembangkan 
keterampilan praktis dalam menggunakan perangkat lunak Microsoft Office, termasuk Word, 
Excel, dan PowerPoint. 
 
KESIMPULAN  

Berdasarkan program Pengenalan Elemen Komputer dan Pelatihan Dasar Microsoft 
Office yang dilakukan pada siswa-siswi SD MI Sunan Muria di Desa Cilimus, dapat 
diambil beberapa kesimpulan penting: 
1. Pemahaman tentang komputer meningkat:  

Program ini berhasil meningkatkan pemahaman siswa-siswi tentang elemen-elemen 
dasar komputer, seperti CPU, monitor, keyboard, dan mouse. Mereka dapat 
mengidentifikasi fungsi masing-masing elemen dengan lebih baik, memberikan 
pondasi yang kuat dalam penggunaan komputer secara efektif. 
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2. Penguasaan perangkat lunak Microsoft Office meningkat:  
Melalui program pelatihan ini, siswa-siswi mampu menguasai perangkat lunak 
Microsoft Office, termasuk Word, Excel, dan PowerPoint. Mereka dapat melakukan 
tugas-tugas dasar menggunakan perangkat lunak tersebut, seperti menulis 
dokumen, membuat spreadsheet, dan menyusun presentasi. 

3. Keterampilan praktis terasah:  
Program ini juga membantu siswa-siswi dalam mengembangkan keterampilan 
praktis, seperti menavigasi antarmuka pengguna, menggunakan tombol pintas, 
mengatur format dokumen, dan melaksanakan tugas-tugas dasar lainnya. 
Keterampilan ini memberikan mereka kepercayaan diri dalam mengoperasikan 
komputer dan perangkat lunak.: 
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