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 Abstract: Micro, small and medium enterprises 
commonly referred to as MSMEs are one type of business 
or business entity that really plays a role and contributes 
to the economy. MSMEs must now improve the recording 
of good financial statements. Recording financial 
statements is one of the important stages in a business. 
Financial reports are useful for presenting financial 
information which is certainly used by internal and 
external parties involved in business operations. But in 
reality, there are still many MSME players who have not 
compiled company financial reports for various reasons. 
On this occasion, I would like to train MSME players how 
to make or summarize simple financial reports using Ms. 
Excel that are easily understood by business owners, 
especially in Paron and Pitu sub-districts. I see that MSME 
players here still use financial reports manually and do 
not have good and accurate financial reports according to 
financial accounting standards, where company owners 
have not separated financial reports between capital, 
income, expenses or for personal gain. Based on these 
problems and observations, I have conducted awareness-
raising activities related to the preparation of simple 
financial reports for ease of implementation by MSMEs in 
Paron and Pitu sub-districts 
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PENDAHULUAN 

Usaha Mikro, Kecil, dan Menengah atau biasa disingkat UMKM menurut PP Republik 
Indonesia Nomor 7 tahun 2021 tentang Kemudahan, Perlindungan, dan Pemberdayaan 
Koperasi dan UMKM Pasal 1 dan pasal 2 khusus usaha mikro merupakan perusahaan 
manufaktur kepemilikan badan usaha atau perseorangan yang sesuai dengan kriteria Usaha 
Mikro yang ditetapkan pemerintah. Namun umumnya defnisi UMKM merupakan kegiatan 
ataupun usaha yang dilaksanakan oleh kelompok, perseorangan, rumah tangga atau usaha 
kecil. Sebagai salah satu negara berkembang, Indonesia memandang UMKM merupakan 
tumpuan utama dalam bidang ekonomi kerakyatan, yaitu memicu keterampilan 
pengembangan kemandirian oleh masyarakat terutama pada sektor perekonomian 
internasional. Pertumbuhan UMKM dapat ditinjau dari sejumlah indikator, diantaranya yaitu 
laporan keuangan Usaha Mikro, Kecil, dan Menengah. Pelayanan ini dilaksanakan di 
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beberapa UMKM di bidang perdagangan. Kita tahu bahwa setiap perusahaan dan bisnis 
memiliki keterkaitan erat dengan laporan keuangan, begitu pula dengan UMKM di kecamatan 
Paron dan kecamatan Pitu. Laporan keuangan yang dimaksud adalah laporan yang isinya 
catatan uang serta transaksi yang terjadi dalam suatu bisnis, baik penjualan maupun  
transaksi lainnya yang mempunyai nilai  moneter. 

Menurut (Herawati dkk 2020), laporan keuangan sangat bermanfaat bagi setiap bisnis 
karena dengan laporan keuangan dapat membantu bisnis dalam mengelola keuangannya 
dengan lebih mudah. Pelaporan keuangan juga  dapat mempercepat bisnis, yang mana 
pelaporan keuangan yang baik dan jelas membantu setiap bisnis berkembang dengan baik. 
Pelaporan keuangan mempunyai empat manfaat  bagi pemangku kepentingan dunia usaha, 
yaitu:  
1. Sebagai alat untuk memantau kegiatan  
2. Sebagai alat untuk mengetahui keadaan keuangan dan kinerja perusahaan  
3. Sebagai dasar pengambilan keputusan  
4. Alat pengelolaan keuangan yang baik  
       Microsoft Excel merupakan salah satu program dalam sistem Microsoft Office yang 
dipergunakan dalam mengolah bilangan aritmatika. Adapun Microsoft excel merupakan 
software yang melakukan fungsi pengolahan data otomatis, terdiri dari perhitungan dasar, 
pembuatan bagan, penggunaan fungsi, serta pengelolaan data. 
       Pada Praktek Kerja Lapang (PKL) kali ini penulis mengunjungi dua lokasi berbeda yang 
merupakan UMKM sektor peternakan dan perdagangan. Usaha  Camilan Camila merupakan  
usaha  pembuatan keripik  singkong rumahan yang didirikan pada tahun 2014 dan bertempat 
di Dusun Ngasinan, Desa Ngancar, Rt.02/Rw.01 Kecamatan Pitu, Kabupaten Ngawi. Saat 
pertama kali didirikan, perusahaan ini masih menggunakan pembukuan keuangan  secara 
manual dan menggabungkan laporan keuangan antara modal, debit, kredit, serta keuntungan 
pribadi sehingga menyebabkan laporan keuangan Camilan Camila selalu tidak teratur, tidak 
memahami dengan jelas keadaan keuangan setiap bulannya, tidak bisa yakin tentang sifat 
keuntungan dan bahkan kerugian.  
       Usaha yang kedua adalah Sudarno Farm, yaitu sebuah peternakan yang bekerjasama 
dengan Pt. Semesta Mitra Sejahtera – Madiun. Peternakan ini didirikan pada tahun 2006 
sebagai bisnis keluarga. Peternakan ini terletak di dusun Sidorejo Rt.01/Rw.05 Ds.Gentong, 
Kecamatan Paron, Kabupaten Ngawi. Perusahaan ini sebenarnya sudah cukup modern 
artinya sudah melakukan akuntansi namun belum menggunakan Microsoft Excel 2010. 
       Dengan permasalahan-permasalahan yang dialami oleh para UMKM  diatas penulis 
bermaksud untuk menyelesaikan permasalahan tersebut dengan melakukan Praktek Kerja 
Lapangan (PKL) dan membuat laporan dengan judul "Pelatihan Penyusunan Laporan 
Keuangan Sederhana Usaha UMKM Menggunakan Ms.Excel 2010 di Kecamatan Paron 
dan Kecamatan Pitu". 
       Camilan camila dan Sudarno farm adalah UMKM yang menekuni sektor perdagangan dan 
peternakan. Pemilik usaha masih menggunakan pembukuan keuangan secara  manual dan 
menggabungkan laporan keuangan antara modal, pemasukan, pengeluaran dan keuntungan 
pribadi sehingga menyebabkan laporan keuangan selalu tidak teratur, tidak memahami 
dengan jelas keadaan keuangan setiap bulannya, tidak bisa yakin tentang sifat keuntungan 
dan bahkan kerugian 
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Gambar 1. laporan keuangan Camilan camila sebelum pelatihan 

 

 
Gambar 2. laporan keuangan Sudarno farm sebelum pelatihan 
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METODE 
Penyuluhan atau pengabdian ini akan saya laksanakan selama satu bulan lamanya, 

dikecamatan Paron dan kecamatan Pitu. Peneliti berencana memberikan supervisi atau 
pelatihan berupa proses pelaporan keuangan sederhana agar pelaporan keuangan lebih rapi 
dan terstruktur pada Microsoft Excel 2010. Dalam rangka implementasi ini, peneliti 
menggunakan 3 bentuk pelaporan keuangan sederhana, yakni laporan perubahan modal, 
neraca akhir, dan laba rugi. Berikut tahap pelatihan penyusunan laporan keuangan 
sederhana Usaha Mikro Kecil dan Menengah melalui penggunaan Microsoft excel 2010: 
 
 

 
HASIL  
       Kursus pelatihan yang dilakukan oleh penulis bertujuan untuk membantu usaha Camilan 
Camila dan peternakan Plasma dalam meningkatkan pelaporan keuangannya. Sesuai dengan 
penerapan pelatihan selama satu bulan, dapat ditarik kesimpulan bahwasanya pelatihan 
yang dilakukan terlaksana dengan amat baik serta memperoleh tanggapan yang baik pula 
dari pemilik Camilan Camila serta peternakan Plasma. Perubahan yang terjadi sangatlah 
penting, berdasarkan pelaporan keuangan yang dilakukan secara manual hingga kini dibuat 
dengan Microsoft excel 2010 secara otomatis, laporan laba rugi yang sebelum ini belum 
tersedia menjadi tersedia begitu juga dengan pelaporan neraca dan ekuitas. Semua 
pelaporan yang dipaparkan oleh penulis adalah laporan UMKM yang amat sederhana 
sehingga sangat mudah diikuti. Melalui adanya laporan keuangan maka pemilik usaha dapat 
menyusun perkiraan mengenai keadaan bisnisnya melalui penggunaan Microsoft excel 2010 
guna melaporkan keuangan pastinya dapat menjadi alternative bagi pemilik yang melakukan 

 

Tahap memberikan 

masukan dan saran 

Tujuan 
Pembuatan laporan 

keuangan sederhana 

dengan Ms. Excel 

2010 

Survei lokasi, 

penentuan 

pelaksanaan dan 

sasaran kegiatan 

Mengetahui 

informasi laporan 

keuangan 

Tahap 1 Tahap 2 Tahap 3 

Memberikan informasi 

dan bimbingan 

pembuatan laporan 

keuangan sederhana 

menggunakan Ms. 

Excel 2010 

Tahap 4 

http://bajangjournal.com/index.php/J-ABDI


 1473 
J-Abdi 

Jurnal Pengabdian Kepada Masyarakat  
Vol.3, No.7, Desember 2023 

 

http://bajangjournal.com/index.php/J-ABDI      ISSN: 2797-9210 (Print) | 2798-2912(Online) 

 

pelaporan keuangan terhadap usahanya.  
(Desy, 2022) manfaat penggunaan Microsoft Excel  2010 untuk pelaporan keuangan yaitu:  

1. menghemat waktu dalam membuat laporan keuangan  
2. membantu pelaku usaha mengolah data keuangan dengan lebih mudah dan akurat 

menggunakan rumus perhitungan 
3. Apabila terdapat perrubahan maka tidak membutuhkan perubahan manual sehingga 

lebih praktis 
4. Penggunaan Microsoft Excel 2010 dapat mengurangi pemakaian kertas sehingga lebih 

ramah lingkungan. 
Proses berikutnya adalah proses bimbingan penulisan laporan keuangan, pelaku usaha 

telah mengikuti pelatihan dengan sangat serius. Sebagai seorang instruktur, saya  memulai 
pelatihan dengan mempelajari rumus Ms. Excel  2010 khusus rumus pengurangan dan 
penjumlahan cara untuk melakukan pencatatan dan melaporkan laba dan rugi, dengan 
tujuan untuk mengidentifikasi pelaku usaha mengalami keuntungan atau kerugian. 
Selanjutnya pelatihan pelaporan perubahan ekuitas (modal) untuk lebih memahami atas 
perubahan modal perusahaan serta yang paling akhir diberikan pelatihan cara penyusunan 
laporan neraca akhir yang bermaksud untuk mengidentifikasi keadaan asset, modal, dan 
kewajiban. Di bawah ini contoh pembuatan laporan keuangan sebagai pedoman pembuatan 
laporan keuangan toko dunia plastic untuk masa yang akan datang.  

  

Akun Bertambah Berkurang 

Harta Debit Kredit 

Utang Kredit Debit 
Equitas 
(modal) Kredit Debit 

Pendapatan Kredit Debit 
Beban Debit Kredit 

Rumus yang digunakan dalam Microsoft Excel: 
a) Fungsi SUM / penjumlahan 

Fungsi SUM pada Microsoft Excel merupakan fungsi yang dipakai guna pelaksanaan 
penjumlahan atas data ataupun penambahan seluruh angka yang hendak dicari menjadi 
asumsi. Berikut merupakan beberapa teknik dalam penggunaan fungsi SUM dalam Ms. Excel: 

• Cara pertama adalah dengan mengetikkan rumus SUM pada sel yang diinginkan, 
kemudian mengetikkan argumen angka yang ingin dijumlahkan di dalam tanda 
kurung. Contoh: =SUM(A1:A10) akan menjumlahkan sel A1 sampai A10. 

• Cara kedua adalah dengan menggunakan tombol AutoSum pada toolbar Excel. Pilih 
sel yang ingin dijumlahkan, lalu klik tombol AutoSum pada toolbar. Excel akan secara 
otomatis menambahkan rumus SUM pada sel yang dipilih. 

• Cara ketiga adalah dengan mengetikkan rumus SUM secara manual pada formula bar. 
Pilih sel yang ingin dijumlahkan, lalu ketikkan rumus SUM pada formula bar. Contoh: 
=SUM(A1:A10) akan menjumlahkan sel A1 sampai A10. 

b) Pengurangan 
Untuk melakukan pengurangan pada Microsoft Excel, terdapat cara-cara yang bisa 
dilaksanakan, diantaranya: 
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• Memakai operator minus (-): Untuk melakukan pengurangan pada Excel, gunakan 
operator minus (-). Pilih sel tempat hasil pengurangan akan ditampilkan, ketikkan 
rumus =sel1-sel2 di mana sel1 dan sel2 adalah sel yang ingin dikurangi. Contoh: =A1-
B1 akan mengurangi nilai sel B1 dari nilai sel A1. 

• Menggunakan perhitungan pengurangan: Cara penggunaan ms. Excel guna 
mengurangi nilai data yaitu melalui penggunaan perhitungan pengurangan. Pilih sel 
tempat hasil pengurangan akan ditampilkan, ketikkan rumus =sel1-sel2 di mana sel1 
dan sel2 adalah sel yang ingin dikurangi. Contoh: =C4-C5 akan mengurangi nilai sel C5 
dari nilai sel C4. 

       Berikut contoh penerapan rumus Ms Excel pada laporan keuangan : 
1) Laporan laba rugi Camilan Camila 

2) Laporan laba rugi Sudarno Farm 
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3) Laporan perubahan modal Camilan camila 

4) Laporan perubahan modal Sudarno farm 

5) Laporan neraca Camilan camila 
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6) Laporan neraca Sudarno Farm 

 
 
KESIMPULAN 

Berdasarkan pembahasan dan penelitian maka kesimpulan yang bisa daimbil oleh 
penulis pada pengabdian kali ini ialah pelatihan yang dilakukan pada 01 Oktober s/d 30 
Oktober 2023 di sudarno farm kecamatan paron dan camilan camila kecamatan pitu telah 
berhasil dilaksanakan. Pada kegiatan pengabdian ini para pelaku bisnis sangat antusias, hal 
ini terlihat dari hasil pelatihan yang sudah diberikan telah dilaksanakan sesuai arahan 
pengabdi, sehingga saat ini dan kedepannya camilan camila dan peternakan plasma 
mengetahui untung dan rugi bulanan, mengetahui perubahan modal dan mengetahui 
informasi keadaan keuangan  setiap bulannya.  
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