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 Abstract: Dalam mengembangkan duia pendidikan itu tidak 
mudah  dan  banyak sekali kendala-kendala yang memang harus 
kita hadapi bersama, terutama terkait dengan begitu pesatnya 
perkembangan Teknologi Informasi yang saat ini memang 
sangat dibutuhkan dan sangat berpengaruh dalam dunia 
pendidikan. SMP IT Al-Hidayah adalah sebuah pendidikan yang 
berkembang untuk ikut serta dalam memajukan dunia 
pendidikan di Indonesia dan masyarakat luas. Untuk 
meningkatkan kreatifitas para guru dilingkungan Al-Hidayah 
perlu dilakukan pelatihan-pelatihan Microsoft Office secara 
berkelanjutan untuk meningkatkan pengetahuan dan 
kreatifitas pendidikan di masa akan datang untuk menunjan era 
teknologi digitalisasi sehingga pelatihan Microsoft Office di 
lingkungan SMP IT Al-Hidayah dapat berjalan dengan baik dan 
lancar 
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PENDAHULUAN  

Mengingat keterbatasan pengetahuan para pendidik di lingkungan SMP IT AL-
Hidayah maka diperlukan pelatihan Teknologi Digital yang terkait dengan Microsoft Office, 
sebagai berikut: 
1.  Analisis situasi dan permasalahan mitra yang akan diselesaikan. 

Uraian analisis situasi dibuat secara komprehensif agar dapat menggambarkan secara 
lengkap kondisi mitra baik dari segi potensi wilayah serta masyarakat dan permasalahannya. 
Analisis situasi dijelaskan dengan berdasarkan kondisi eksisting dari mitra/masyarakat yang 
akan diberdayakan, didukung dengan profil mitra dengan data dan gambar yang informatif. 
Khususnya untuk mitra yang bergerak di bidang ekonomi dan belajar berwirausaha, kondisi 
eksisting mitra sasaran dibuat secara lengkap hulu dan hilir sedapat mungkin dalam bentuk 
data terkuantifikasi. 
2. Uraikan tujuan pelaksanaan kegiatan dan kaitannya dengan MBKM, IKU, dan fokus 
pengabdian kepada masyarakat. 

Dalam mengembangkan duia pendidikan itu tidak mudah dan banyak sekali kendala-
kendala yang memang harus kiyta hadapi bersama, terutama terkait dengan begitu pesatnya 
perkembangan Teknologi Informasi yang saat ini memang sangat dibutuhkan dan sangat 
berpengaruh dalam dunia pendidikan. SMP IT Al-Hidayah adalah sebuah pendidikan yang 
berkembang untuk ikut serta dalam memajukan dunia pendidikan di Indonesia dan 
masyarakat luas. 
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3. Identifikasi Masalah 
a.  SMP IT AL-Hidayah terlahir dari sebuah Pondok Pesantren Anak Yatim Piatu-     
     Alhidayah, yang mana semua biaya operasionalnya di tanggung oleh Yayasan 
b.  Semua murid SMP IT AL Hidayah adalah semua Santri Pondok Pesantreen Anak   
     Yatim Piatu – Alhidayah juga kalangan masyakarakat luas 
c.  SMP IT Al Hidayah terdiri dari kelas 7,8 dan 9 yang jumlahnya 47 siswa dan   
     siswa 
d.  Pendidik sangat kurang dalam pengetahuan IT terutama Microsoft Office 

4. Tujuan pelaksanaan kegiatan pelatihan Microsoft Office terhadap semua para guru     
    di lingkungan SMP IT Al-Hidayah diantaranya : 

a. Setiap guru sebagai seorang pendidik harus dapat mengoperasikan computer  
dengan baikdan benar 

b. Setiap guru diharusnya bisa dan mengerti permasalahan cara menggunakan  
Beberapaaplikasi Microsoft Office , yang mana mencakup Microsoft 
Word,Microsoft Excel dan juga Microsoft Power Point 

c. Dengan diadakanyapelaksanan pelatihan ini maka diharapkan semua guru di   
lingkungan SMPIT Al-Hidayah dapat menambah bahkan bisa dengan baik dan 
lancer serta ahli cara menggunakan Microsoft Office dengan professional 

d. Semua guru dan pendidikan dapat menambah ilmu dan pengalaman dalam bidang 
Microsoft Office untuk menunjang proses belajar mengajar 

e. Untuk mencapai target dalam dunia IT sehingga SMP IT Al-Hidayah mendapatkan 
nilai tambah di lingkungan sekolah maupun di masyarkat luas 

5. Semua guru dapat meningkatkan pengetahuannya dalam menggunakan Microsoft Office  
dan dapat menularkan pengetahuan ini kepada selutuh siswa dan siswi dilingkungan SMP 
IT AL-Hidayah serta semua kalangan masyarakat luas pada umumnya,sehingga target yang 
diharapka dapat tercapai dengan baik karena hampir semua guru dan pendidik di 
lingkungan SMP IT Al-Hidayah kuang pengetahuan dalam bidang computer khusunya 
Microsoft office , maka kami selalu Dosen Universitas Pelita Bangsa tergugah dan tergerak 
untuk membantu permasalahan yang selama ini SMP IT Al-Hidayah hadapi dengan 
mengadakan Pelatihan Microsoft Office bagi semua guru dan pendidik di lingkungan SMP 
IT Al-Hidayah, sebagai berikut : 

a.  Kami dari Universita Pelita Bangsa menawarkan pelatihan Miceosoft Office bagi 
semua guru dan pendidik,sehingga semua permasalahn yang selama ini di 
hadapioleh SMP IT Al-Hidayah dapat diselesaikan dengan baik 

b.  Target kami adalah pelatih semua guru dan pendidik agar lebih dapatmemahami 
dan fungsi dari Microsoft Office sehingga dapat menunjang dalam bidan pendidikan 
di lingkungan SMP IT Al-Hidayah 
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Indikator dalam pelaksanaan pelatihan ini adalah sebagai berikut : 

 
 

Dari hasil pelatihan tersebut di atas dengan berbagai macam kendala yang kami hadapi, 
semua itu menjadikan motivasi dan semangat bagi kami dosen Universitas Pelita Bangsa 
untuk dapat melaksanakan pelatihan ini dengan baik ,sehingga dapat membantu 
pengetahuan semuapara guru dan pendidik dilingkungan SMP IT Al-Hidayah dan masyarakat 
luas pada umumnya.  
 
METODE  

Mengingat SMP IT AL-Hidayah terletak di perkampungan yang ruang lingkupnya 
sangat luring dan terbelakang dan juga memang perkembangan dari pada Pondok Pesantren 
Al-Hidayah, sehingga pengetahuan dalam dunia IT sangatlah kurang .Dengan demikian kami 
dari UPB ( Universitas Pelita Bangsa ) akan memberikan pelatihan Microsoft Office juga 
sebagai menjalankan Pengabdian Kepada Masyarakat ( PKM ) dalam Tri Dharma Perguruan 
Tinggi, yang meliputi : 

1. Sosialisasi 
2. Pelatihan 
3. Penerapan teknologi 
4. Pendampingan dan evaluasi 
5. Keberlanjutan program 
Dengan demikian akan kami laksanakan point-point tersebut agar tercapai tingkat 

pengetahuan para guru dan menambah ilmu bagi semua guru dan pendidik. 
1. Sosialisasi 

Kami selaku pelaksana PKM Universitas Pelita bangsa mengajukan permohonan ke pihak 
yayasan Al-Hidayah dan menjelaskan pokok-pokok yang akan kami implementasikan 
terhadap semua guru terkait dengan Pelatihan Microsoft Office di lingkungan SMP IT Al- 
Hidayah 

2. Pelatihan 
Selanjutnya kami akan melakukan pelatihan Microsoft Office terhadap semua guru dan 
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pendidik agar dapat di mengerti dan dapat menambah pengetahuan dalam dunia IT bagi 
semua guru. Pelatihan akan berlangsung selama 1 hari penuh dari Jam.09.00 – 16.00 WIB 

3. Penerapan Teknologi 
Mengingat SMP IT Al-Hidayah terletak di pedesaan maka pengetahuan terkait dengan IT 
teknologi sangatlah kurang, sehingga kami selaku PKM akan memberikan ilmu 
pengetahuan Teknologi computer khususnya Microsoft Office, agar semua guru dan 
pendidikan dapat menambah pengetahuan dan perkembangan teknologi lainnya  

4. Pendampingan dan Evaluasi 
Kami dalam melaksanakan tugas mulai ini yaitu PKM ( Pengabdian Kepada Masyarakat ) 
tentunya tidak dapat serta merta bekerja sendiri tapi kami membawa Instansi Unversitas 
Pelita bangsa sebagai pedamping PKM ini agar mendapatkan prioritas dan legalitas yang 
baik dan diakui sebagai Tri Dharma Perguruan Tinggi.Dan untuk selanjutkan 
perkembangan dan pengetahuan guru dan pendidik dalam lingkuan SMP IT Al-Hidayah 
terus kami pantau dan evaluasi agar PKM ini memang benar-benar dapat berjalan dengan 
baik, dan menghasilkan ilmu yang bermanfaat bagi dunia pendidikan maupun bagi 
Universitas Pelita Bangsa semakin di kenal di kalangan masyarakat luas. 

5. Berkelanjutan Program 
Memang benar pelatihan ini harus ada evaluasi yang berkelanjutan agar benar-benar 
pengetahuan dalam bidang IT khusunya Microsoft Office berjalan dengan baik dan lancer. 
Sehingga kami bisa berlanju dalam pembuatan WebSite SMP IT Al-Hidayah selajutnya 
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HASIL 
Dari penelitian Pengabdian Kepada Masyarakat yang di selenggarakan di SMP IT Al-

Hidayah dapat dikatagorikan berhasil karena semua pendidikan dapat menggunakan 
digitalasasi terutama Microsoft Office. Dapat di katakan berhasil karena hasil testimoni 
praktek semuanya berhasil mengunnakan Microsoft Office dengan baik dan benar. Serta 
hasilnya juga siswa siswi dilingkungan SMP IT Al-Hidayah dapat memahami dengan mudah 
mengerti Microsoft Office dengan baik pula setelah  semua pendidik  mengimplementasikan  

 
 

KESIMPULAN  
Dengan hasil Pengabdian Kepada Masyarkat di lingkungan SMP IT Al-_hidayah maka 

hamper semua pendidik, Tata Usaha, Guru maupun siswa dan siswi sangat antisias untuk 
belajar Microsoft Office sehingga secara berlahan tapi pasti semua perangkat pendidik, Tata 
Usaha , Guru dan semua siswa-siswa mengerti cara mengunnakan Teknologi Digital pada saat 
ini sekalipun tempat dan media pembelajaran kurang memadai. Kami ucapkan selamat 
belajar semoga sukses dimasa akan dating. 
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